Иванова Арина Ивановна

 Дата рождения: 10.10.1995 
Город: Новосибирск 
Моб. телефон: +7 (913) 111 00 00 
E-mail: ivanova@gmail.ru   
Цель: Получение должности бухгалтера. 
Образование: 
· сентябрь 2012 г. – июнь 2017 г., Новосибирский Государственный Технический Университет, факультет Бизнеса, специальность «Бухучет и аудит», диплом специалиста (дневное отделение). 
Производственная практика:

Помощник бухгалтера - июнь 2016 г. – август 2016 г., ООО «Омега», г. Новосибирск. 
Функциональные обязанности: 
· работа с первичной документацией; 
· начисление заработной платы, больничных, опускных; 
· изучение принципа работы кассира. 
Профессиональные навыки: 
· Уверенный пользователь ПК, 
· Знание офисной техники; 
· Знание программ: «1С-Предприятие», Клиент-банк; 
· Знание законодательной и нормативной базы в области бухгалтерского учета; 
· Навыки начисления заработной платы и работы с первичной документацией; 
· Владение языками: русский — свободно; английский – базовый уровень. 
Личные качества: 
· Высокая ответственность, внимательность, исполнительность. 
· Быстрая обучаемость. 
· Желание работать. 
Дополнительные сведения: 
Семейное положение: не замужем. 
Дети: нет. 
Вредные привычки: отсутствуют.


